Née en 2001

78955 Carriéres-sous-poissy
3 a 5 ans d'expérience

Réf : 2308091230

Assistante administrative et adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2023 : Bac a Lycée Louise Weiss sur Acheres
Baccalauréat Sciences et Technologies de la Santé et du Social

Expériences professionnelles

2022 - a ce jour:

Equipiére polyvalente chez Mcdonald's sur Carrieres Sous Poissy
Accugeillir les clients

[ Gérer les commandes

[ Contrdler les normes d'hygiéne

[0 Préparer les commandes clients

2019 - 2020 :

Stage d'observation au service retail chez Sage Sas sur La Garenne Colombes
Gérer les appels téléphoniques

[1 Gérer les agendas er prendre les rendez-vous

[1 Créer les dossiers clients, Relance des factures impayées

[1 Gérer les bons de commandes fournisseurs

Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET ADV

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Chant
[J Musique : pratique du piano
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