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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2016 : Bac +4 à ESPE (Ecole Supérieur du Professorat et de l'Education) sur Livry-gargan
Professeur des écoles - Niveau master (bac+4)

2013 : Bac +3 à Université Paris XIII sur Bobigny
Licence Sciences Sanitaires et Sociales

Expériences professionnelles

2022 - 2023 :
Equipière polyvalente chez Okolo sur Paris

2018 - 2021 :
Manager restauration rapide chez Subway sur Paris

2012 - 2018 :
Equipière polyvalente chez Subway sur Paris

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Participer aux traitements et déclaration de la paie
Aider à l&#039;élaboration de la paie en collectant et en vérifiant les éléments fixes et variables de la paie
Comptabiliser la paie
Etablir des déclarations sociales et fiscales auprès des différentes institutions
Déclarer la paie
Collaborer à la préparation du bilan, du compte de résultat et de l’annexe
Concevoir des procédures de classement et d’archivage dans le respect du droit comptable et fiscal
Préparer et déclarer la TVA
Etablir des déclarations sociales et fiscales auprès des différentes institutions
Contribuer à la réalisation des situations comptables intermédiaires et annuelles
Calculer et enregistrer des amortissements
Participer à la clôture des comptes en collaboration avec le comptable



Assurer l&#039;accueil et l&#039;organisation administrative au sein d&#039;un service ou d&#039;une structure
comptable
Accueillir et relation client
Organiser administrativement les pièces comptables
Concevoir des procédures de classement et d&#039;archivage dans le respect du droit comptable et fiscal
Traiter les réclamations clients
Gérer administrativement du personnel : création de planning, analyse des pointages et anomalies
Inventorier des stocks et des marchandises afin de d&#039;assurer la disponibilité des produits courants
Répertorier les inventaires hebdomadaires et annuels

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pratique de renforcement musculaire
Pratique du handball
Lecture : tous les genres
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