
Né en 2005
31450 Ayguesvives
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2308111212

Assistante administrative/responsable commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Occitanie, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac Pro à lycée polyvalent Bellevue sur Toulouse
BAC PRO AGOrA

Expériences professionnelles

05/2023 - à ce jour :
Assistante Polyvalente chez Mcdonald's sur Ayguesvives
Accueil et relation client
nettoyage
commandes drive
préparation des commandes

03/2023 - 2023 :
Stage de 1 mois chez Bastide Medicis sur Labege
Accueil :
Accueil familles /intervenant extérieur
Mise à jour de dossiers
Création de supports de communication

06/2022 - 11/2022 :
Stage de 2 mois chez Gaches Chimie sur Esqualquens
Développement commercial
Suivi des devis
Factures /contrats
Relation client,
Bons de commandes

01/2022 - 2022 :
Stage de 1 mois chez Aneca Expert-comptable sur Ayguesvives
Administratif
Accueil client
Enregistrement écritures comptables

01/2021 - 2021 :
Stage de 3 semaines chez Lycée La Cadène sur Labege
Accueil
Appel téléphonique



Accueil familles
Mise à jour de dossier

Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE/RESPONSABLE COMMERCIAL

Permis

Permis B
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