
Née en 1993
91270 Vigneux-sur-seine
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2308161228

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2011 : Bac à Lycée Rosa Parks sur Montgeron
BACCALAURÉAT STMG - Ressources humaines et communication

Expériences professionnelles

2019 - 2023 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE chez L'homme sur Brunoy
Commandes fournisseurs en fonctions des besoins stocks traitement courrier : tris, classement, archivages
Outils informatique et bureautique, prise de rendez vous, Tenue d'agenda
Notions de base en comptabilité et document juridique

2014 - 2015 :
HoTESSE D'ACCUEIL chez La Résidence sur Juvisy Sur Orge
Hôtesse d'accueil en hôtellerie

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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