
Née en 2001
91230 Montgeron
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2308180731

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +2 à Groupe IGF sur Paris
BTS COMPTABILITÉ & GESTION

2019 : Bac +2 à Institut Saint-Pierre sur Brunoy
BAC PRO COMMERCE

Expériences professionnelles

2022 - 2023 :
APPRENTIE COMPTABLE chez Ceprim sur Aubervilliers
Saisie des encaissements (virements, chèques)
Préparation et envoi des chèques clients
Saisie des factures d'achat
Participation à la déclaration de TVA
Saisie de la déclaration de TVA
Gestion des contraventions
Lettrage
Relances clients
Analyse des grosses affaires
Rapprochements bancaires
Lettrage

2021 - 2022 :
APPRENTIE COMPTABLE chez Cabinet D'expertise Yovel sur Paris
Gestion d'un portefeuille de 16 clients :
Participation à l'élaboration des bulletins de paie
Déclaration des arrêts de travail, DPAE
Saisie des factures d'achat et de vente
Saisie des relevés bancaires
Rapprochements bancaires
Lettrage
Relances clients

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels



Pack Office, Ciel, Sage

Permis

Permis B
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