Né en 1998

60180 Nogent-sur-oise
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2308180951

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac +2 a Lycée Jules Uhry sur Crell
BTS Technico-commercial

2016 : Bac +2 a Lycée Marie Curie sur Nogent Sur Oise
Baccalauréat STI2D

Expériences professionnelles

2020 - 2022 :

Assistant de direction chez Rmb Construction sur Montataire

e Effectuer le suivi du budget de fonctionnement

e Assurer la préparation et le suivie des réunions

e Assurer la communication interne /Gestion administrative

e Etablir des devis / prise en charge relation clients et fournisseurs
e Prospection téléphonique

e Gestion d'équipe et prise de décisions

2018 - 2020 :

Conseiller technico-commerciale chez Interdeco sur Nogent-sur-oise
e Gérer le consommable / Gestion des stocks

e Accueillir la clientele / Analyser les besoins des clients

2017 - 2018 :

Vendeuse chez Boucherie De La Place sur Nogent-sur-oise
e Accuelillir et conseiller la clientéle

e Suivie journalier de la qualité des produits et de I'hygiéne
e Installation en vitrine / Sélection des produits

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Football-Moto-Cinéma-Lecture
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