Née en 1999

31100 Toulouse

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2308190845

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +2 a Institut Supérieur de Commerce de Toulouse sur Toulouse
BTS Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise

2017 : Bac +2 a Lycée Rive Gauche sur Toulouse
Baccalauréat professionnel Accueil Relation Clients et Usagers

Expériences professionnelles

2021 - 2023 :

CDD/ Vacation Longue durée

- Aide-soignante faisant fonction en IME, MAS, FOYER, EHPAD, CLINIQUE
- Agent de service hospitalier en EHPAD, Cliniques, Foyers

Nettoyage chambres a blanc résidents

Aide a la toilette compléte des résidents

Animation et créativité avec les résidents

2021 - 2023 :

Assistante de gestion/achats

Gestion appels téléphoniques

Maitrise d'utilisation d'un PGI

Maitrise de tout le processus de vente
Maitrise des outils bureautiques (Pack Office)
Saisie des documents numériques

Accueil Clients/Fournisseurs

Archivage

2018 - 2020 :

-Agent de service hételier en EHPAD (L'AUTA, Portet sur Garonne)

Service et aide aux repas des résidents

Distribution des petits-déjeuners

Nettoyage des parties communes de I|'établissement Décembre 2017- Juillet 2018 CDD :
- Animatrice (Ecole maternelle Borderouge)

2017 - 2018 :
Agent technique dans différentes maternelles chez Les Pinhous, Tibaous, Petit Capitole

2015 -2017 :
Stage chez La Poste sur Bagatelle, Portet, Toulouse Saint Michel, Saint Simon



Accueillir, renseigner, orienter le client
Aide aux différents automates de la Banque Postale
Guichetiere

2014 :
Stage chez Pdle Vert Cugnaux (entreprise Motoculture)

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B
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