Née en 1988

77100 Nanteuil-lés-meaux
0 a 1 an d'expérience

Réf : 2308221637

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2017 : Formation
FORMATION MANAGEMENT DE PROXIMITE

2008 : Bac +2 a ECOLE MEDERIC sur Paris
BTS HoTELLERIE RESTAURATION

2006 : Bac +2 4 ECOLE HOTELIERE DE SOISSONS
BAC TECHNOLOGIQUE HoTELIER

Expériences professionnelles

12/2021 - a ce jour :

Comptable clients chez Hotel Explorers

Suivi comptable client : contrdle, envoie et relance des factures / Contréle et réconciliation des paiements
Enregistrement et contréle du chiffre d'affaires

Controle des offerts et rebates

Caisse générale : Réconciliation et vérification des encaissements des caissiers
Suivi des écarts de caisse

Réconciliation des encaissements carte de crédits

Enregistrement des écritures de caisses

Controle des fonds de caisse

2016 - 2019 :

Adjoint de direction chez Campanile Torcy

Accueil physique et téléphonique Gestion du courrier entrant et sortant
Suivi administratif des dossiers

Suivi comptable des paiements clients et fournisseurs

Prise de rendez-vous

Elaboration des plannings du personnel

Management et formation des équipes

2014 - 2016 :

Responsable réservations groupes chez Campanile Torcy

Gestion des réservations groupes loisirs ou corporate Négociations commerciales et création des contrats
Soutien au service séminaire

2013 - 2014 :



Premiére de réception chez Kyriad Torcy
Accueil physique et téléphonique
Gestion des réservations

Gestion d'une caisse

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture Musique Handball
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