Née en 2002

77500 Chelles

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2308221748

Assistante de direction / assistante comptable / assistante
administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +2 a Lycée Gaston Bachelard sur Chelles
BTS, COMPTABILITE GESTION

2020 : Bac +2 a Lycée Helene Boucher sur Tremblay-en-france
BACCALAUREAT, GESTION ADMINISTRATION

Expériences professionnelles

01/2023 - 2023 :

Assistante chez Piscine Alice Milliat - Est Ensemble sur Pantin
» Caisse

* Entretien

10/2022 - 2022 :
Professeur de guitare

11/2021 - 12/2021 :

Assistante comptable stagiaire chez C.a.g.f. sur Pavillons-sous-bois
+ Saisie de factures

* Lettrage

* Rapprochement bancaire

07/2021 - 2021 :
Préparation de commandes chez La Poste sur Roissy Piac

05/2021 - 06/2021 :
Assistante de direction stagiaire chez Del'energies sur Chelles
» Archivage

11/2019 - 12/2019 :

Assistante comptable stagiaire chez Marionnaud sur Paris
* Saisie de factures

 Archivage

05/2019 - 06/2019 :
Assistante juridique stagiaire chez Cabinet Azancot sur Paris



» Rédiger des bordereaux
* Préparation des dossiers

01/2019 - 02/2019 :
Assistante administrative stagiaire chez Metabole sur Paris

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Conservatoire de Courtry guitare depuis 9 ans
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