Née en 2000

95800 Cergy

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2308231445

Chargée de gestion et comptabilité

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +2
BTS COMPTABILITE /GESTION Certification PIX

2021 : Bac +2
BACCALAUREAT GESTION ADMINISTRATION

2018 : Bac +2
BEP MSA

Expériences professionnelles

05/2022 a ce jour:

Chargée de gestion et comptabilité chez Nachitos Groupe sur Saint Ouen L'aumone
Administration :

Gestion des mails, courriers

Accueil téléphonique et gestion des démarches administratives

Gestion:

Suivis des tableaux de bords

Suivi de la trésorerie

Analyse statistique financiere et budgétaire de I'entreprise
Comptabilité

Préparation documents comptables (factures, relevés bancaires...)
Gestion et suivi de la facturation, relance et remboursements
Ressources Humaines

Tenue dossier du personnel

Suivis congés et heures travaillées (bulletins de paies)
Gestion primes et indemnités

Liaison avec les organismes sociaux

2022 - 2022 :

Equipiere polyvalente chez Burger King sur Osny
Prise de commandes et encaissements

Cuisine et service a table

Accueil clients

Livraison marchandise

Langues




Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Airsoft
Cuisine
Voyages
Shopping
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