Née en 1999

77840 Crouy-sur-ourcq
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2308240715

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +2 a Lycée polyvalent privé Jean Rose sur Meaux
Niveau Bac +2 en Education pour la santé

2022 : Bac +2 a Lycée polyvalent privé Jean Rose sur Meaux
Baccalauréat en Gestion administration

2019 : Bac +2 a Lycée polyvalent Emilie du Chatelet - Lycée des métiers de I'hbtellerie et de la restauration sur

Serris
CAP/BEP en Restauration

Expériences professionnelles

03/2023 a ce jour :
Vendeuse boulangerie patisserie chez Monchaussé sur Meaux

11/2021 - 12/2021 :
Stage Assistante Administrative chez Garage Automobile sur Couilly-pont-aux-dames

10/2021 - 2021 :
Serveuse polyvalente chez Courtepaille sur Mareuil-leés-meaux

08/2021 - 09/2021 :
Femme de chambres chez Dysneyland Paris sur Chessy

07/2021 - 2021 :
Serveuse polyvalente chez Villages Nature sur Bailly-romainvilliers

06/2021 - 07/2021 :
Serveuse/Barmaid chez Memphis Coffee sur Mareuil-lés-meaux

05/2021 - 06/2021 :
Stage administratif chez Optiq Guez sur Paris

12/2020 - 05/2021 :
Vendeuse en boulangerie chez Chaumont Aberleen sur Quincy-voisins

12/2017 - 2017 :
Stage restauration chez L'interpréte sur Serris

Langues




Francais (Oral : moyen / Ecrit : avancé)

Atouts et compétences

* Saisie de données

* Archivage

* Inventaire

» Maitrise de Microsoft Office
» Gestion des bureaux

* Gestion de projets

* Service de bar

* Service en salle

« Service a la clientéle

* Encaissement

» Capacités de communication

Permis

Permis B
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