Née en 2002

60500 Chantilly

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2308240945

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +3 a Université d'Evry Val D'Essonne
Licence administration économique et sociale parcours Administration comptable et financiére

Expériences professionnelles

04/2023 - a ce jour :

Vendeuse chez Le Fournil Du Chateau sur Boran Sur Oise
e Accueils et service clients

e Tenue d'un lieu propre

e Gestionnaire du standard téléphonique

2022 - 2023 :

Serveuse chez Le Comptoir Du Malt sur Saint Maximin
e Service en salle

e Conseils clients

e Tenue d'un lieu propre

08/2021 - 2021 :

Animatrice chez Centre De Loisir sur Chantilly

e S'occuper des enfants du matin jusqu'au soir

e Assurer la sécurité des enfants dans le centre et en dehors
e Renseigner les parents sur le déroulement journée

2021 - 2022 :

Serveuse chez Lusitalia sur Saint Leu D'esserent
e Accueil client

e Service en salle et a I'emporter

e Conseils clients

e Préparation des cocktails, boissons, et desserts
e Tenue d'un lieu propre

2021 - 2022 :

Apprentissage assistante commerciale et comptable chez Sas Marchal sur Lamorlaye
e Gestion du standard téléphonique

e Saisie des bons de commandes et de livraisons

e Tenue comptable

e Révision des comptes



e Etablissement des déclarations de TVA

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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