
Née en 2001
77260 La Ferté-sous-jouarre
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2308241423

Hotesse d'accueil / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Formation à Formalive
Formation de Secrétaire bureautique (distanciel)

2019 : Bac à LYCEE JEAN DE LA FONTAINE
BACCALAURÉAT ST2S

Expériences professionnelles

2021 :
Préparatrice de commande chez Fm Logistic
Utilisation d'un chariot C1A
Préparation de palette pour les différents Carrefour

2021 :
Hôtesse d'accueil chez Birdies/aushopping Saisons De Meaux
Réception et orientation des clients
Assurer le rôle de standardiste
Effectuer des tâches de secrétariat
Réceptionner et trier des colis

2020 - 2021 :
Vendeuse chez E.leclerc sur Meaux
Assurer la rotation des produits en fonction de leur date limite de vente
Retirer des rayons les produits arrivant à leur date de péremption
Maîtriser les inventaires d'un magasin

2018 - 2020 :
Employée polyvante chez E.leclerc sur Château-thierry
Assurer le déplacement des articles entre les réserves et les rayons
Veiller à la propreté du secteur et au entretien du matériel
Répondre aux demandes ponctuelles des clients

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B
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