
Née en 1989
91460 Marcoussis
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2308281214

Gestionnaire de paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Titre professionnel à IFOCOP sur Montigny
Titre Professionnel Gestionnaire de Paie (Niveau 5 RNCP)

2012 : Bac +3 à ICO Bures-sur-Yvette sur Bures-sur-yvette
Licence d'Optique Professionnelle

2011 : Bac +2 à ICO Bures-sur-Yvette sur Bures-sur-yvette
BTS Opticien Lunetier

2007 : Bac +2
Bac S SVT option Maths

Expériences professionnelles

2017 - à ce jour :
OPTICIENNE-OPTOMETRISTE chez Costco Wholesale sur Villebon-sur-yvette
✓ Planifier l'équipe optique
✓ Intégrer les nouveaux collaborateurs
✓ Créer des supports de formation interne
✓ Gérer les tiers payants (rapprochement bancaire, gestion des indus, relance CPAM et Mutuelles)
✓ Écouter et prendre en compte des besoins du patient
✓ Réaliser et contrôler les équipements optiques
✓ Contrôler la vue et adapter en lentilles

03/2016 - 2016 :
FORMATRICE EN CONTACTOLOGIE chez Institut Et Centre D'optométrie sur Bures-sur-yvette
✓ Préparer des supports de cours sur Office
✓ Organiser le planning de formation
✓ Accueillir et former des apprenants
✓ Mettre en situation et répondre aux questions

2012 - 2017 :
OPTICIENNE-OPTOMETRISTE chez Ecouter-voir sur Paris

2009 - 2012 :
APPRENTIE OPTICIENNE (BTS OL et LOP) chez Optique Du Guichet sur Orsay

Langues



Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : débutant)

Atouts et compétences

✓ Gestion de la Paie
✓ Établir les bulletins de paie en fonction des variables, des conventions collectives et de la législation, à l’aide du
logiciel paie
✓ Échanger avec les organismes sociaux
✓ Établir les DSN, les déclarations fiscales et sociales
✓ Contrôler les paies et les déclarations
✓ Surveiller les mises à jour législatives, juridiques et sociales
Gestion du Personnel
✓ Gérer les entrées et sorties de salariés
✓ Gérer quotidiennement le personnel (formations, visite médicale, tableaux)
✓ Accueillir et informer les salariés

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Loisirs créatifs
Lecture
Danse
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