Dorra G. - Née en 1982
60740 Saint-maximin
14 ans d'expérience
Réf : 2309051003

Assistante paie et ressources humaine

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Titre professionnel sur Creil
Titre professionnel niveau V - Assistante ressources humaines

2014 : Titre professionnel sur Nogent Sur Oise
Titre professionnel niveau V - Gestionnaire de paie

2002 : Bac Pro sur Levallois-perret
Baccalauréat professionnel Comptabilité

2000 : BEP sur La Courneuve
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

09/2021 a ce jour :
Assistante paie et ressources humaine chez Atalian

2021 - 2021 :
Stage Assistante Ressources Humaines chez Family Sphére sur Senlis

02/2014 - 2014 :
Stage de gestionnaire de paie chez Euroconsulting sur Paris

2014 - 2017 :
Assistante de gestion administrative et comptable chez Arkeup sur Paris

2014 - 2014 :
Assistante paie chez Savelys sur Paris

2010 - 2012 :
Aide comptable chez Reves En Cadeau sur Paris

2007 - 2009 :
Assistante administrative et comptable chez T.b.o sur Paris

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office, EBP, Sage, Ciel

Atouts et compétences

COMPETENCES ADMINISTRATIVE

Gestion administrative courante Accueil physique et téléphonique
Gestion des stocks Gestion du courriers

Facturation Gestion des déplacements

Traitement des commandes Tableaux de bord

COMPETENCES PAIE ET RESSOURCES HUMAINES

Préparation et réalisation de la paie Intégration du salarié

Administrer le personnel au quotidien Gestion des absences, entrée et sortie
Processus de recrutement Etablissement des contrats de travail
Comptabilisation de la paie Veille juridique/ Tableau de bord sociaux

Permis

Permis B
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