Née en 1990

49320 Brissac-loire-aubance
0 a 1 an d'expérience

Réf: 2309121348

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans I'Administration et juridique.

Formations

2012 : Formation sur Angers
Prothésiste styliste ongulaire

2007 : Formation a MF Brissac Quincé
BEPA services aux personnes

Expériences professionnelles

03/2022 - a ce jour :

Assistante Administrative chez Home Tb (rénovation Menuiseries)
- Accueil téléphonique

- Accueil des clients

- Gestion des mails et des courriers divers

- Commandes fournisseurs

- Encaissement, relances clients

- Outils bureautiques

2021 - 2022 :

Employée polyvalente chez JIb Rosea sur Moze Sur Louet
- Création de bouquet de fleur artificielle

- Préparation de commande

2020 - 2021 :
Hoétesse d'accueil chez Super U sur Saint Sylvain D'anjou

- Hotesse d'accueil ( accuell client, carte de fidélité, photo, retrait et dépot de colis...)

- Caisse
- Presse ( réception, rangement, informatique...)

2017 - 2020 :

Assistant ménager chez O2 Care Services sur Angers
- Ménage chez des particuliers

- Responsabilité de trois enfants

- Aide aux courses

2013 -2014:
Hoétesse de caisse chez Leclerc sur Brissac Quince
- Caisse libre service



- Station essence

2009 - 2012 :
Hétesse de caisse chez Hyper U Murs Erigné

2009 :

Hoétesse de caisse/ employée libre service chez Lidl sur Saint Sylvain D'anjou
- Caisse

- Réapprovisionnement rayon

2008 - 2009 :

Serveuse chez Becrirest Sas sur Saint Barthélémy D'anjou
- Mise en place et service

- Encaissement

- Accueil du client

- Plonge

2008 :
Plongeur chez Espoir Services écouflant

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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