Assistante administrative

49320 Brissac-Loire-Aubance - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2309121348

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2012 — Formation

Prothésiste styliste ongulaire

2007 — Formation — MF Brissac Quincé
BEPA services aux personnes

Expériences professionnelles

03/2022 - a ce jour — Assistante Administrative
- Accueil téléphonique

- Accueil des clients

- Gestion des mails et des courriers divers

- Commandes fournisseurs

- Encaissement, relances clients

- Outils bureautiques

2021 - 2022 — Employée polyvalente

- Création de bouquet de fleur artificielle

- Préparation de commande

2020 - 2021 — Hétesse d'accueil

- Hotesse d'accueil ( accueil client, carte de fidélité, photo, retrait et dépdt de colis...)
- Caisse

- Presse ( réception, rangement, informatique...)
2017 - 2020 — Assistant ménager

- Ménage chez des particuliers

- Responsabilité de trois enfants

- Aide aux courses

2013 - 2014 — Hobtesse de caisse

- Caisse libre service

- Station essence

2009 - 2009 — Hotesse de caisse/ employée libre service
- Caisse

- Réapprovisionnement rayon

2009 - 2012 — Hobtesse de caisse

2008 - 2008 — Plongeur

2008 - 2009 — Serveuse

- Mise en place et service

- Encaissement

- Accueil du client

- Plonge

Langues
Francais (courant)



Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



