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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2018 : Formation a Centre de formation Ifocop sur Rungis
Formation Comptable certifiée niveau I

2017 : Bac a Lycée Jean Monnet sur Juvisy Sur Orge
Baccalauréat professionnel ARCU mention AB (Accueil Relation Clientéle Usagers)

2012 : Bac +3 a Université d'Evry sur Evry
1ére licence AES (Administration Economie et Social)

2011 : Bac Pro a Lycée Paul Langevin sur Sainte Geneviéve Des Bois
Baccalauréat Professionnel de Comptabilité

Expériences professionnelles

2019 - 2021 :
Assistante de gestion en copropriété chez Groupe Tethys sur Paris

2018 - 2019 :
Assistante comptable chez Groupe Tethys sur Paris

2015 - 2017 :
Agent commercial en gare chez Sncf sur Massy-palaiseau

11/2014 - 2014 :
Opératrice de presse chez Stp sur Wissous

10/2013 - 2013 :
Agent de production chez La Poste sur Wissous

2012 - 2013 :
Animatrice chez école élémentaire Jules Ferry sur Athis-mons

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Gérer un planning
Gestion des urgences



Traitement des demandes copropriétaires

Etablir des demandes de devis et d’ordre de service auprés des fournisseurs
Gérer les relances aupres des copropriétaires

Gestion et suivi des impayés

Encaissement des chéques et virements

Suivi des dossiers travaux

Suivi des dossiers sinistres

Organisation des interventions

Réaliser les visites techniques d'immeuble avec logiciel
Traitement des AG

Enregistrer les piéces comptables

Permis

Permis B
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