
Comptable
91200 Athis-Mons  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2309121500

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2018 — Formation — Centre de formation Ifocop
Formation Comptable certifiée niveau III
2017 — Bac — Lycée Jean Monnet
Baccalauréat professionnel ARCU mention AB (Accueil Relation Clientèle Usagers)
2012 — Bac +3 — Université d’Évry
1ére licence AES (Administration Économie et Social)
2011 — Bac Pro — Lycée Paul Langevin
Baccalauréat Professionnel de Comptabilité

Expériences professionnelles
2019 - 2021 — Assistante de gestion en copropriété
2018 - 2019 — Assistante comptable
2015 - 2017 — Agent commercial en gare
11/2014 - 2014 — Opératrice de presse
10/2013 - 2013 — Agent de production
2012 - 2013 — Animatrice

Langues
Français (courant)

Compétences
Gérer un planning
Gestion des urgences
Traitement des demandes copropriétaires
Établir des demandes de devis et d’ordre de service auprès des fournisseurs
Gérer les relances auprès des copropriétaires
Gestion et suivi des impayés
Encaissement des chèques et virements
Suivi des dossiers travaux
Suivi des dossiers sinistres
Organisation des interventions
Réaliser les visites techniques d’immeuble avec logiciel
Traitement des AG
Enregistrer les pièces comptables

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


