
Née en 1975
92240 Malakoff
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2309131220

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2005 : Formation à Greta sur Paris
C.A.O de la Mode

2000 : Formation à Formamod sur Paris
CQP diplômée Styliste Modéliste

1997 : Bac à Jacques fédère sur Epinay Sur Seine
Bac Es

1997 : Formation à Elysa Lemonnier sur Paris
BT Vêtement sur mesure et création

Expériences professionnelles

2007 - 2007 :
Secrétaire du bâtiment chez Tbes sur Aubervilliers

2006 - 2006 :
Secrétaire du bâtiment chez Rénovation sur Saint-ouen

2005 - 2005 :
Opératrice de saisie Intérim chez Mahola Booking Et Digitop

2001 - 2004 :
Gérante chez Création Couture sur Menton

2001 - 2001 :
Patronnière chez Psy, Monaco

2001 - 2001 :
Patronnière chez Ikito sur Le Cannet

2000 - 2000 :
Patronnière chez Free Girl sur Epinay Sur Seine

Langues

Vietnamien (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

	Accueil clientèles / Filtrages d’appels
	Gestion des factures, devis et commandes
	Suivi des chantiers
	Suivi des dossiers d’appels d’offres
	Gestion des agendas
	Gestion des rapprochements bancaires

Permis

Permis B
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