
Née le 22/09/1974
49250 La Ménitré
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2309181900

Assistante comptable et ressources humaines

Objectifs

Je cherche un poste à temps partiel et ainsi cumuler plusieurs employeurs.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Bâtiment.

Formations

2023 : Bac +2 à Comptalia
Bachelor Social Paie RH en distanciel (validation en 2024) chez Comptalia titre RNCP "responsable des
ressources humaines" niveau 6 (bac+3).

Titre Professionnel technicien comptable obtenu en juin 2022 (titre RNCP niveau 5 (bac+2)) chez Comptalia

Titre professionnel ASCA (assistante comptabilité et administration au GRETA Angers obtenu en 2019

Expériences professionnelles

2020 à ce jour :
Assistante de direction chez Ecole Privee La Source sur Beaufort En Vallée

2016 à ce jour :
Secrétaire comptable à temps partiel chez Atelier Rocher sur Mazé

2012 - 2022 :
Assistante de direction et d'éducation chez Ecole St Joseph sur BaugÉ En Anjou

1992 - 2012 :
Assistante en classe maternelle chez Ecole Ste Marie sur MazÉ

Logiciels

Sage, Pack Office

Atouts et compétences

RESSOURCES HUMAINES 
gestion administrative du personnel
accompagnement entretien d’embauche
gestion des conflits
gestion des congés payés, planning
Préparer les éléments de la paie



COMPTABILITE
saisie comptable
déclaration de TVA
contact fournisseur, clients et banque
facturations, règlements, virements
rapprochements bancaires
préparation bilan

Permis

Permis B
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