Née le 27/01/1978

69380 Lozanne

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2309201325

Assistante commerciale

Objectifs

Intégrer une société pour du long terme.

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Auvergne-Rhone-Alpes avec une rémunération entre 2000 et
2500 euros.

Formations

1999 : Bac Professionnel a Lycée privé Saint Bénigne
BAC professionnel secrétariat

1997 : Bep Administration Commerciale Et Comptable a Lycée privé Saint Bénigne

Expériences professionnelles

2017 - 2023 :
Assistante commerciale chez Laboratoire Cair Lgl
Montage de 4 appels d'offres/ semaine

2016 - 2017 :
Assistante comAD3ptable
Etablissement de 1000 factures/ mois

2015 - 2016 :
Assistante commerciale chez Prosiref
Saisie de 85 commandes/jour

2014 - 2016 :
Secrétaire BTP chez Arteo
Montage de 4 appels d'offres/ semaine

2013 -2013:
Assistante comptable chez Akka Service
Rapprochement bancaire

2011 - 2012 :
Assistante commerciale chez Bartec
Etablissement de devis



2000 - 2011 :
Secrétaire BTP chez Missions Intérimaires
Montage d'appels d'offres

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : )

Logiciels

Sage, Word, Excel, Wanao, Helios, Boamp, Joue

Atouts et compétences

COMPETENCES COMMERCIALES :
APPELS D’'OFFRES PRIVES &amp; PUBLICS
ETABLISSEMENT D’OFFRES DE PRIX
ENVOI D’ECHANTILLONS

GESTION DES CONTRATS CLIENTS
SUIVIS DE COMMANDES

CENTRALE D’ACHAT

FACTURATION

AVENANT

SITUATION

CONTRAT SOUS TRAITANT

COMPTE RENDU DE CHANTIER

COMPETENCES COMPTABLES :
GESTION DES LITIGES
RELANCE CLIENT
RAPPROCHEMENT BANCAIRE
NANTISSEMENT

SAISIE DANS LE JOURNAL
VIREMENT

DECLARATION EN DOUANE

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Spirituelle, je m’intéresse au développement personnel et a la psychologie. J&#039;aime lire, marcher dans la
nature, les jeux de cartes.
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