
Née en 1997
37100 Tours
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2309260857

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans l'Administration et juridique.

Formations

2018 : Bac +2
BTS AM

2016 : Bac +2
Bac pro Vente

Expériences professionnelles

2019 - 2023 :
Secrétaire chez Cabinet Vinet Damien Avocat

2018 - 2019 :
Secrétaire chez Office Notarial De Maître Denis

2017 - 2018 :
Secrétaire médicale chez Polyclinique Blois

Langues

Français (Oral : bilingue / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Planifier les rdv
Gérer les échanges entres confrères
Gérer l’agenda
Gérer les différents dossiers
Répondre au téléphone
Recevoir les clients

Permis

Permis B
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