Léa C. - Née en 2003
95190 Goussainville
2 ans d'expérience
Réf : 2309271202

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac a La Salle Saint-Rosaire sur Sarcelles
BACCALAUREAT STMG

Expériences professionnelles

10/2022 a ce jour :
HOTESSE D'ACCUEIL chez Groupe Partouche

07/2022 - 08/2022 :
SECRETAIRE AIDE-COMPTABLE chez Ime Daniel Seguret

03/2022 - 04/2022 :
HOTESSE D'ACCUEIL chez Golf De Domont

12/2021 - 02/2022 :
CONSEILLERE DE VENTE chez Jd Sports

09/2021 - 11/2021 :
SECRETAIRE AIDE-COMPTABLE chez Egetelec

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Canva

Atouts et compétences

- Classement / Archivage
- Gestion de dossiers

- Rapprochement bancaire
- Création de devis

- Facturation

- Accueil téléphonique

- Accueil physique

- Encaissements clients

- Prise de rendez-vous



- Contact fournisseurs

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

- Voyage

- Lecture

- Sport

- Automobile
- Mode

- Balade
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