Née en 2002

93150 Le Blanc-mesnil
1 a 3 ans d'expérience
Réf: 2310131027

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +2 a CNED sur Poitiers
BTS comptabilité et gestion

2020 : Bac +2 a Lycée Wolfgang Amadeus Mozart sur Le Blanc-mesnil
Baccalauréat ES

Expériences professionnelles

02/2023 - 04/2023 :

Stage en cabinet d'expertise comptable chez 451 F Paris sur Paris
Enregistrement des factures clients

Relances clients

Rapprochement bancaire

Classement des documents comptables

Lettrage et analyse des comptes

06/2022 - 08/2022 :

Stagiaire Vendeuse chez Foot Locker sur Paris

Accueil des clients , accompagnement personnalisé de la clientéle
Réception et rangement des nouveaux arrivages dans le stock
Rangement du magasin et des rayons

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Salaires et charges sociales
Saisie d’écriture comptable
Etablissement des factures
Déclaration de TVA
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