
Née en 1997
91170 Viry-châtillon
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2310211057

Gestionnaire de paie / chargée de ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Diplôme
Diplôme Responsable Pôle paie et social

2022 : Bac +3 à Ascencia Business School
Bachelor Chargé de développement RH

2020 : Bac +3 à Université Paris Saclay
Licence Administration Économique et Sociale

2015 : Bac +3 à Lycée G. ST Hilaire
Baccalauréat

Expériences professionnelles

2022 - 2023 :
GESTIONNAIRE DE PAIE chez Aon France sur Paris
Créer les nouveaux collaborateurs dans les différents outils de paie
Réaliser les STC (calcul, émission des documents de sortie)
Saisir et traiter les variables de paie (avenant, prime, maladie, ...)
Contrôler les bulletins de paie
Réaliser le calcul et la commande des tickets restaurant
Traiter les heures supplémentaires (calcul, vérification, saisie)
Suivre les arrêts maladie et les IJSS (subrogation, longue maladie, dossier de prévoyance, rapprochement)
Gestion des temps

2021 - 2022 :
CHARGÉE DE RESSOURCES HUMAINES chez Atelier Brâam sur Paris
Gérer le recrutement : besoin, fiche de poste, entretien, proposition d'embauche, contrat de travail, onboarding
Gestion administrative du personnel : mutuelle, VIP, OPCO...
Collecter et traiter les variables de paie
Gérer les procédures disciplinaires (avertissement, licenciement)

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Badminton, Piscine, Pâtisserie
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