Née en Septembre 1985
75019 Paris

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2310241213

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2006 : Bac +2
Obtention du BTS assistante de direction

2004 : Bac +2
Bac STT communication au lycée Pierre Mendés France

Expériences professionnelles

12/2008 - 2008 :
Inventaire au rayon textile chez Auchan

03/2008 - 2008 :
Assistante administrative et commerciale dans I'acier chez Nicodeme

2008 :
Télé enquétrice chez Victoria Line/groupe Accor Et Sfera

2008 :

Agent VRP chez Excelite sur Paris

Vente de tubes fluorescents a des collectivités telles que des mairies, hdpitaux,
Etablissements scolaires, drogueries...

2007 :
Vendeuse dans un magasin de vétement sur La Roche Sur Yon
Accueil, orientation de la clientéle

2007 :
Agent commerciale chez Isotherm sur Paris
Prise de rendez-vous avec une clientéle bien ciblé pour installation de fenétres, volets et stores

04/2006 - 2006 :

Hbétesse d'accueil au salon du batiment sur Ville Pin
* Orientation des visiteurs

* Distribution des prospectus

02/2006 - 2006 :
Hotesse Accueil au salon de I'hnabitat sur Saint Quentin



2006 :
Stage de 8 semaines chez Vedior Bis Btp sur La Roche- Sur -yon

2006 :

Assistante de direction chez Vedior Bis Btp sur La Roche Sur Yon
* Relance des clients

» Gestion des courriers et fichiers

* Réception des appels téléphoniques

2003 - 2004 :
Stage de 4 semaines dans une boutique de disque sur La Roche- Sur -yon

2002 - 2003 :
Stage de 4 semaines dans un magasin de sport sur La Roche- Sur -yon

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B
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