
Né en 1982
91100 Corbeil-essonnes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2311061453

Comptable / assistant de direction / gestionnaire admnistrative et
financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2002 : Bac +2 à Lycée Geoffroy ST Hilaire sur Etampes
B.T.S COMPTABILITÉ GESTION

2000 : Bac +2 à Lycée Geoffroy ST Hilaire sur Etampes
BACCALAURÉAT S.T.T OPTION COMPTABILITÉ ET GESTION

Expériences professionnelles

2023 - 2023 :
RESPONSABLECOMPTABLE/ RESPONSABLE DEVELOPPEMENT chez Bidel Depannage Et Bidel Service
- RESPONSABLE COMPTABLE
RÉFÉRENT COMPTABLE : SUPERVISER LE TRAVAIL D'UNE COMPTABLE/ DÉCLARATION
TVA/I.S/CVAE/CFE/SAISIE COMPTABLE GÉNÉRALE/
REMPLACEMENT DE L'AIDE COMPTABLE LORS DES CONGÉS/ DEMANDE DE CRÉDIT AUX BANQUES/
OPTIMISATION DES CONTRATS EXTÉRIEURS
- RESPONSABLE DÉVELOPPEMENT : PROSPECTION/ DÉPLACEMENT CLIENTELE/ RÉDACTION
CONTRAT/ DEVIS/ SUPERVISION DE LA RÉALISATION
DU CONTRAT/ FACTURATION/ RECOUVREMENT/ SERVICE APRÈS VENTE

2021 - 2022 :
GESTIONNAIRE ADMNISTRATIF FINANCIER COMPTABLE- SECTEUR H.L.M- MAITRISE D'OUVRAGE chez
Logipostel Cooperative H.l.m
- COMPTABILITÉ GÉNÉRALE ET DES OPÉRATIONS MAITRISE D'OUVRAGE SOUMIS AUX MARCHES
PUBLICS JUSQU'AU BILAN/ TVA/ DAS2
- PRÉPARATION ET SUIVI ADMINISTRATIF DE L'EXÉCUTION DES MARCHES PUBLICS : PAIEMENT ET
SUIVI DES SITUATIONS
- GESTION TRÉSORERIE: VIREMENT FOURNISSEURS, SALAIRES/ RAPPROCHEMENT BANCAIRE 7
COMPTES, PLACEMENTS FINANCIERS
- GESTION CLIENTELE : ACCUEIL PHYSIQUE/ TÉLÉPHONIQUE/FACTURATION REDEVANCE PSLA/
ACOMPTE VEFA/ RELANCE/ ACCOMPAGNEMENT
CLIENT AU PRES DES BANQUES/ ÉTAT PRÉDATÉ DE VENTE
- GESTION RESSOURCES HUMAINES : TABLEAU DES CONGÉS/ R.T.T/ EVP/ CONTRoLE ET
DISTRIBUTION FICHE DE PAYE/ TICKETS RESTAURANTS/
RDV ACMS/ RB NOTE DE FRAIS
- ÉCONOMAT: SECRÉTARIAT/ COMMANDE MATÉRIEL BUREAU/ EAU/ SUCRE/ CAFÉ/ REPAS A.G et
C.O.D.I.R
- GESTION A.G.O: RÉSERVATION SALLE/ RÉDACTION ORDRE DU JOUR/ CONVOCATION/ RÉDACTION
PV/ DÉMARCHE AU PRES DU GREFFE DU TRIBUNAL
- NÉGOCIATION CONTRATS EXTÉRIEURES: MAINTENANCE/ BANQUE/ ASSURANCE/ NETTOYAGE/



SOUS TRAITANTS MAITRISE D'OUVRAGE

2020 - 2020 :
COMPTABLE/ ASSISTANT DE DIRECTION chez Saje Sud Est Parisien
- COMPTABILITÉ ASSOCIATIVE GÉNÉRALE/ GESTION DES FLUX MONÉTAIRES DU COFFRE/ AVANCE
RÉGIE
RÉCEPTION JUSTIFICATIF DÉPENSES /INVENTAIRE DE CAISSE MENSUEL/ ENVOI DES EVP AU SIÈGE/
DUE/ RDV ACMS/ NÉGOCIATION CONTRAT DES PRESTATAIRES EXTÉRIEURES/ ORGANISATION
INTERVENTION ENTRETIEN SUR 3 SITES/ COMMANDES DES ACHATS GÉNÉRAUX

2020 - 2020 :
COMPTABLE chez Apogei
-COMPTABILITÉ ÉTABLISSEMENT MEDICO-SOCIAL IME/ESAT

2018 - 2020 :
COMPTABLE / REFERENT COMPTABLE LOCAL chez Association Espoir Cfdj
- SUIVRE AU QUOTIDIEN LA COMPTABILITÉ DE 7 COMPTABLES /RÉALISATION BUDGETS
PRÉVISIONNELS/ COMPTES ADMINISTRATIFS / CLoTURES COMPTABLES/ RELANCES IMPAYÉES/
REMPLACER LES COMPTABLES ABSENTS / FORMATION COMPTABLE ÉTABLISSEMENT SUR EIG
/PARTICIPATION ÉTABLISSEMENT PROCÉDURE COMPTABLE/ DÉPLACEMENT EN ÉTABLISSEMENT

2016 - 2017 :
COMPTABLE chez Caj/ Cajm/ Esat/afg Autismes
- COMPTABILITÉ GÉNÉRALE : BILAN/ COMPTE DE RÉSULTAT/ BUDGET/ COMPTE
ADMINISTRATIF/GESTION CAJ/CAJM/ESAT TRANSMISSION E.V.P EXTERNALISATION PAYE

2015 - 2016 :
COMPTABLE UNIQUE chez Mecs/ Cmpp/ Mas - Ose
- COMPTABILITÉ GÉNÉRALE/ PAYE/ GESTION DE LA CAISSE/ TRÉSORERIE/ BILAN/ COMPTE DE
RÉSULTAT/ BUDGET
- COMPTE ADMINISTRATIF DE MECS/ CMPP/ MAS 5 ÉTABLISSEMENTS LOGICIEL EIG

2014 - 2014 :
COMPTABLE - GESTIONNAIRE PAYE chez A R I M C
- GESTIONNAIRE PAYE DE 7 ÉTABLISSEMENTS: CAJ/ CAJM SOCIAL ET SOIN/ SAMSAH /MAS
INTERNAT/ EXTERNAT SOIT 120 E.T.P LOGICIEL CEGI FIRST PAYE/ ÉTABLISSEMENT BUDGET
PRÉVISIONNEL GROUPE 2

2008 - 2014 :
COMPTABLE UNIQUE chez Association Essor-dispositif
HÉBERGEMENT 92-MECS/ CER -COMPTABLE UNIQUE ET GESTIONNAIRE DE PAYE DE DEUX
ÉTABLISSEMENTS : TRAITEMENT DE LA COMPTABILITÉ
FOURNISSEURS/ FACTURATION A.S.E/ PAYE DE 60 E.T.P/ DÉCLARATIONS FISCALES ET SOCIALES/
TRÉSORERIE/ CAISSE PHYSIQUE
TABLEAU DE BORD TRIMESTRIEL/ CLoTURE/ DISCUSSION BUDGÉTAIRE A.S.E

2007 - 2008 :
COMPTABLE chez Mfp-mutualite De La Fonction
-COMPTABILITÉ FOURNISSEUR/ SAISIE OPÉRATIONS DE TRÉSORERIE/ RAPPROCHEMENTS
BANCAIRES/ JUSTIFICATION DE COMPTES/ CLoTURES/ RELANCES



2005 - 2006 :
ASSISTANT COMPTABLE chez Creapole Ecole De CrÉation Management
- ACCUEIL/ SUIVI ÉTUDE/ FACTURATION/ RECOUVREMENT/ SAISIE DES ÉLÉMENTS DE LA PAYE
LOGICIEL CIEL COMPTA

2003 - 2004 :
COMPTABLE chez Cnamts- Caisse Nationale D'assurance Maladie Des Travailleurs Salaries
FACTURATION DES AGIOS SUR AVANCES DE TRÉSORERIE DES CAISSE PIVOTS/ JUSTIFICATION DES
COMPTES A.M/ A.T

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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