Responsable Copropriete / Juriste Droit Immobilier

78420 Carrieres-sur-Seine - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2311070733

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Immobilier

Formations

2009 — Formation — I.C.H. (Institut d’études économiques et juridiques appliquées a la Construction et a
I'Habitation)

Section Promotion et Construction

2003 — Bac +4
MAITRISE DE DROIT PRIVE
1998 — Bac +4

BAC LITTERAIRE

Expériences professionnelles

07/2009 - a ce jour — Juriste / Responsable du service copropriété

Responsable d'une équipe de 5 personnes
"'WW7F-04 |.— V— RO A aeae—aer FR G avalil
-7V—f' FR &38GV7F-6a

-"ormations

-f—6 FW2 F+76-W'0

-o7V—f WB &W =+ ting financier du service

Responsable d’'un portefeuille de clients

-« ise en charge des nouveaux dossiers (RDV clients et Notaires / Devis),

- "6tT6—, FW2 60CWF-6¢2 FV6Tae— VW2 WB 8W idiques

- 7V—F 6600W&6—- A ...&W .—6VGF F-6a FR £ 6067—N’ W, —avitations clients, inaugurations, pose de la premiére
pierre, ...)

Formation de cadres dirigeants (Société de Promotion immobiliere)
- »—F 7F-6aI'va &bdpramme de formation sur la mise en copropriété d'immeubles
- " 2e—0 F-064 FR =W nées de formation

Prise en charge de réunions internes pour proposer des améliorations techniques et juridiques a notre
activité (améliorations des documents clients et internes, des méthodes d’'élaboration et de travalil,...)
- ¢ /£ ;ee—eer FR .—Vae-06¢0

- «—F 7TF—0a FW2 66x FW2x&VaGWO0

-"0—6R VA /E 6R FW2 66CWF-6¢2 &WFVaues

2003 - 2009 — Juriste / service copropriété

Mise en place d’'une veille juridique

- «7V—f' FW2 evolutions législatives et réglementaires

- «7V—f' FR /£ 8W isprudence

- «7—¢FZ16R WB .—F 7F—064 1& AW tes juridiques pour la Direction

- «—F 7TF-04 FR s&e+FW2 §W idiques publiées sur le site de la société et de son G.I.E. (diagnostics immobiliers)

- «—F 7F-064 FR 606¢7VCF F-6¢2 8W idiques (Notaires, ICH,...)

Etablissement dossiers copropriété (V.E.F.A. principalement)

- " & C—6R “onciere (documents d’'arpentage, rétrocessions, servitudes a créer, ...)

- «—F 7TF-64 FW2 .tvAEVOV¢G2 FR 6+ &+ iété et des modificatifs (création, subdivision de lot, scission de
copropriété,...)



-"6 ETVA FW2 V+FW2x ts de parties communes et des charges
- "WF lissement des plans de copropriété et plans de vente

Etablissement dossiers division en volumes

- «—F 7TF-06&4 FW2 —F G2 FW67 iptifs de division volumétrique / servitudes entre volumes
-e—F 7F-04 FW2 7F GWG2 I1$ 4.U.L. ou d’'A.S.

-6 /ETVAFW2 61 &/WO0

- "WF lissement des plans de division volumétrique

Visite de sites

- "/EPvé / croquis

- o&W =t/ dessin

-"6 /ETVA FW2 7W& aces Carrez

Calcul de S.H.O.B./ S.H.O.N

2002 - 2002 — Opératrice de saisie (service crédit)

2002 - 2003 — Employée de Banque

2001 - 2002 — Hobtesse de caisse

1999 - 2000 — Employée administrative (service recouvrement)

Langues

Anglais (scolaire)

Logiciels
Pack Office, AutoCAD

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



