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0 à 1 an d'expérience
Réf : 2311131558

Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +3 à IUT du Creusot
Licence pro SMART INNOVATIVE PROJECT 4.0

2022 : Bac +2 à Lycée de la CCI Nîmes
BTS Gestion de la PME

2020 : Bac +2 à IUT du Creusot
1ère année DUT Techniques de commercialisation

2019 : Bac +2 à Lycee Saint-Vincent-De-Paul
Bac professionnel Gestion-Administration

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :
Hôte Evènementiel chez Charlestown
Accueil des clients, contrôle des tickets, distribution des contremarques et des goodies, récupération des vestes
et des sacs et rangement dans les vestiaires

2022 - 2022 :
Assistant de Gestion (12 semaines) chez Alqamar
Accueil des visiteurs, facturations sur PGI (Axonaut),Classement/archivage, traitement des impayés, envoi des
colispar Mondial Relay, amélioration du processus de la vente enligne

2018 - 2018 :
Assistant de Gestion (6 semaines) chez Générale Assurance
Contact de prospects par téléphone, création, renouvellement et envoi de contrat, rapprochement bancaire,
classement et actualisation de dossier client, accueil et réception des appels téléphoniques

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Management
Marketing
Gestion de projet



Permis

Permis B
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