
Née en 2002
75020 Paris
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2311140803

Assistante comptable et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +2 à CFA IGS sur Paris
BTS - COMPTABILITÉ ET GESTION
Enregistrements, travaux de clôture d'exercice, mise en place d'une comptabilité analytique lors de mise en
situations
Tableau d'immobilisation
Calcul taux de majoration des heures supplémentaires

2020 : Bac +2 à Elisa Lemmonier sur Paris
BACCALAURÉAT - RH MENTION BIEN

Expériences professionnelles

2020 - 2022 :
ASSISTANTE COMPTABLE ET ADMINISTRATIVE chez Soreb - Pme Dans Le Secteur Du Btp
Travaux comptables divers (Enregistrement, Rapprochement bancaire, Lettrage, Déclaration TVA…)
Comptabilité Analytique
Conception factures ventes
Saisies notes de frais
Classement / Archivage
Communication fournisseurs
Saisies et envois mails / courriers

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine
Dessin
Sport (footing, foot en salle, tennis)

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

