
Coumba D. - Née en 1999
77450 Esbly
5 ans d'expérience
Réf : 2311141525

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Titre professionnel à Educsup sur Paris
Titre professionnel Secrétaire assistante médico-sociale validation du module Accueil 

2017 : CAP à Lycee Gérard de Nerval sur Noisiel
CAP cuisine

Expériences professionnelles

2023 - 2023 :
Agent administratif chez Auchan sur Serris

2022 - 2022 :
Secrétaire médicale chez Hôpital Privé De Marne Chantereine sur Brou Sur Chantereine

2022 - 2022 :
Secrétaire médicale chez Centre Dentaire Dentego sur Meaux

2022 - 2022 :
Contrôleuse pharmaceutique chez Arvato sur Chanteloup En Brie

2020 - 2020 :
Préparatrice de Commande chez Neologue sur Saint Thibault Des Vignes

2019 - 2019 :
Préparatrice de Commande chez C&a sur Villenoy

2017 - 2017 :
Commis de cuisine chez L'interprète sur Serris

2017 - 2017 :
Commis de cuisine chez La Péniche sur Meaux

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office



Atouts et compétences

Secrétariat :
Traitement de mail
Saisie sur Excel
Mettre à jour et Créer un dossier médicale
Accueillir
Scanner des documents
Renseigner et Orienter un usager
Facturation

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Bénévolat : association &quot;les Candaces&quot;
Cuisine : Africaine et Européenne
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