Née en 1977

77260 Reuil En Brie

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2311211309

Hoétesse de caisse / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

1996 : Bac Pro
BAC PRO Comptabilité

1995 : BEP
BEP Administration commerciale et comptable

1995 : Formation
PSC1 Prévention et secours civique

Expériences professionnelles

2023 :
Opératrice de saisie chez Tessi sur Coulommiers

04/2009 - 2009 :
Assistante d'éducation chez Inspection Académique

2002 - 2003 :
Hoétesse de caisse chez Champion sur Bailly R

2002 :
Aide comptable chez Disneyland Marne La Vallée

1998 - 2002 :
Employée commerciale chez Bricomarché sur Meaux

1997 :
Aide comptable chez Disneyland Marne La Vallée

1995 - 1997 :
Hbétesse de caisse chez Super Monoprix sur Meaux

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

- Saisie bulletin de salaires
Secrétariat courant



- Gestion du standard téléphonique
- Accueil fournisseurs

- Gestion du courrier

- Frappe de courriers divers

Organisation
- Gestion et préparation des dossiers d ’inventaire

Commercial
- Gestion commandes/factures ( clients-fournisseurs)
- Mise a jour informatique des fichiers tarifs

Comptabilité

- Saisie factures (clients/fournisseurs)

- Rapprochements, contréle des factures (bon de commande et de livraison)
- Préparation des réglements et envois aux fournisseurs

- Gestion, comptage et vérification des recettes de caisse

- Préparation des remises chéques et espéces en banque

- Gestion du coffre et de la monnaie

Permis

Permis B
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