Hbotesse De Caisse / Comptable

77260 REUIL EN BRIE - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2311211309

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

1996 — Bac Pro

BAC PRO Comptabilité

1995 — BEP

BEP Administration commerciale et comptable
1995 — Formation

PSC1 Prévention et secours civique

Expériences professionnelles

2023 - 2023 — Opératrice de saisie
04/2009 - 2009 — Assistante d’éducation
2002 - 2002 — Aide comptable

2002 - 2003 — Hobtesse de caisse

1998 - 2002 — Employée commerciale
1997 - 1997 — Aide comptable

1995 - 1997 — Hobtesse de caisse

Langues
Francais (courant)

Compétences

- Saisie bulletin de salaires
Secrétariat courant

- Gestion du standard téléphonique
- Accueil fournisseurs

- Gestion du courrier

- Frappe de courriers divers

Organisation
- Gestion et préparation des dossiers d 'inventaire

Commercial
- Gestion commandes/factures ( clients-fournisseurs)
- Mise a jour informatique des fichiers tarifs

Comptabilité

- Saisie factures (clients/fournisseurs)

- Rapprochements, contrdle des factures (bon de commande et de livraison)
- Préparation des réglements et envois aux fournisseurs

- Gestion, comptage et vérification des recettes de caisse

- Préparation des remises chéques et espéces en banque

- Gestion du coffre et de la monnaie



Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



