
Née en 1987
77440 Lizy-sur-ourcq
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2311271150

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 :

Expériences professionnelles

08/2023 - 2023 :
ASSISTANTE LOGISTIQUE chez Peri
Gestion des commandes
Vérification des stocks
Saisie et édition des bons de préparation

2005 - 2023 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE/RESPONSABLE LOGISTIQUE chez Matériel Médical 77
Appel téléphonique
Planification de rendez-vous
Création des dossiers dans le logiciel
Facturation Tiers-Payant
Encaissements des règlements
Saisies des règlements
Relances des impayés
Élaboration des devis
Commandes aux fournisseurs
Réception des commandes

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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