Né en Novembre 2000
38300 Bourgoin-jallieu
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2311281248

Gestionnaire administrative et comptable / administration des ventes

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans I'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +2 a Lycée Philibert Delorme sur L'isle D'abeau
BTS PME/PMI

2020 : Bac +2 a CCI NORD ISERE sur Villefontaine
BTS CG (Comptabilité Gestion)

2019 : Bac +2 a Lycée I'Oiselet sur Bourgoin-jallieu
Bac ES (Economie et Social) option mathématiques

Expériences professionnelles

01/2023 - 03/2023 :
Stage durée 6 semaines - Service qualité chez Faiveleytech sur Bourgoin-jallieu

05/2022 - 07/2022 :
Stage durée 6 semaines - Administration des ventes chez Embunic sur Bourgoin-jallieu

07/2021 - 2021 :
Préparation de commande chez Galeries Lafayette sur Saint-quentin-fallavier

2020 - 2021 :
Agent de tri chez Amazon sur Satolas-et-bonce

2019 - 2020 :

Stage (8 mois) chez Jtekt sur Lyon

Saisie de

facture, tri de courrier, appels téléphoniques, archivage des documents

Langues

Turc (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Relationnel client, gestion commercial

Accueillir et conseiller les clients

Orienter, accompagner

Devis, commande, facturation

Gestion administrative et comptabilité

Suivi des relances clients (création de procédure de relance)



Gestion de la comptabilité (saisie des réglements clients)

Permis

Permis B
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