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Gestionnaire de paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2019 : Bac Pro à NEXT FORMATION sur Paris
Titre professionnelle de gestionnaire de paie

2006 : Bac +5 à UVSQ sur Versailles
Master 2 : Archéologie

Expériences professionnelles

2020 - à ce jour :
Gestionnaire De Paie chez La Vie Au Grand Air sur Issy-les-moulineaux
Gérer un portefeuille de paie composé de plusieurs établissements
Réceptionner, saisir et intégrer les variables dans l'outil de la paie
Etablissement de la DSN mensuelles et DSN évènementielle
Calculer et contrôler les bulletins et les soldes de tout compte
Assurer le traitement et les suivie des arrêt de travail
Suivre les IJSS et leur traitement comptable dans le cadre de la subrogation
Éditer les documents de sortie (STC, attestation de pôle emploi, certificat de travail
Contrôler le suivi des précompte IJ prévoyance et de leur remboursement
Contacter la CPAM et la prévoyance pour gérer les dossiers en souffrance, non remboursés
Générer des fiches de virements et répondre aux interrogations des directions d'établissements relatifs à la paie
et les conseiller au quotidien et répondre aux questions de salariés

2019 :
Stage Gestionnaire De Paie chez Etudes Et Chantiers Idf sur Evry
Édition des documents légaux en fin de contrat : certificats, attestations Pôle emploi, soldes de tout compte
Création des dossiers dans le logiciel de paie à l'arrivée de nouveaux collaborateurs, collecter et saisir les
éléments variables de la paie

2016 - 2018 :
Magasinier polyvalent chez Adéquat sur Massy
Réalisation des opérations informatiques concernant la gestion des stocks : saisie de la fiche d'identification d'un
article, création d'alertes signalant une pénurie ou un excédent

2014 - 2015 :
Magasinier polyvalent chez Adecco sur Massy
Préparation des commandes à l'aide de checklists
Utilisation de dispositifs portables et d'ordinateurs pour consigner et suivre les niveaux des stocks
Réalisation des inventaires selon les règles de dénombrement établies par l'entreprise



2008 - 2010 :
Agent logistique chez Adecco sur Villebon-sur-yvette
Scan des codes-barres avec la douchette
Supervision des activités du sous-traitant logistique (réception, stockage, picking, expéditions), mesure et
évaluation de leur performance

Langues

Arabe (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

Mise à jour des dossiers du personnel
Salaires et charges sociales

Permis

Permis B
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