
Née en 1976
92400 Courbevoie
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2312010604

Assistante achats

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services commerciaux.

Formations

1998 : Bac +4 à E.S.I.A.E École supérieure internationaled'Administrations des Entreprises sur Paris
Maitrise de Commerce Internationale Bac+4

Expériences professionnelles

2023 :
Assistante Achats chez Airliquide sur La Défense
SERVICE GIO ALIT FINANCE
Création de commandes dans l'outil ERP WISE en collaboration avec les contrôleurs de gestion.
Réception des marchandises/ Réception facturation dans l'outil ÉPINAL./ Clôture fin de mois sur les prestataires.
Apprentissage de Google Cheet, Google Meet

2022 :
Assistante Achats chez Hôpital Américain De Paris sur Neuilly Sur Seine
Suivi des contrats et de leurs renouvellements - Relations avec la comptabilité, les acheteurs et les fournisseurs
pour la partie médicale Biomédicale, l'économat, la Direction des Opérations
Enregistrer les contrats dans logiciel dédié Concord

2019 - 2020 :
Assistante Achats chez Ingénierie Pétrolière- Technip sur La Garenne Colombes
Gérer les commandes acheteurs en coordination avec les ingénieurs pour mise en place plateformes offshore
projet ARTIC
Utilisation des outils : IFS, EPC et SPMAT et formation du personnel étranger à l'outil IFS
Saisie des avenants, analyse des coûts, utilisation des interfaces pour validation des commandes

2017 - 2019 :
Assistante Sourcing chez Isotoner sur Neuilly Sur Seine
Enregistrer les commandes fournisseurs
Vérifier les conditions de réalisation (délai de livraison, conditionnement.)
Suivi des commandes
Proposition de solution en cas de dysfonctionnement
Suivi des expéditions et de la livraison Contrôle des factures ERP
DIVALTO

2014 - 2016 :
Assistante Achats chez Ingénierie Pétrolière - Technip sur La Garenne Colombes
Gérer les commandes acheteurs en coordination avec les ingénieurs pour mise en place plateformes offshore



projet YAMAL
Utilisation des outils : IFS, EPC et SPMAT et formation du personnel étranger à l'outil IFS
Saisie des avenants, analyse des coûts, utilisation des interfaces pour validation des commandes

2013 - 2014 :
Gestionnaire de commandes et livraisons de véhicules chez Ge Capital sur Puteaux
Gérer la commande fournisseur, l'organisation de la livraison et la mise en facturation Client en fonction de la
délégation des ventes
- relance des garages - suivi des commandes en coordination avec les différents
Prestataires garages et LTSC

2009 - 2012 :
Responsable du Parc Auto-Flotte de 1500 véhicules chez Service Disag-sfr sur La Défense
Suivi des Commandes, livraisons/restitutions et prêts de véhicules pour les collaborateurs.
Respect des engagements fournisseurs au travers d'un suivi rigoureux
Gestion des véhicules : relationnel avec les loueurs,réactivité mails des collaborateurs, livraisons et restitutions
des véhicules
Formation : des nouveaux arrivants dans le Service, mise en place de la Charte utilisateurs
Appui : sur boîte générique et partie Voyages et Frais
Utilisation de GEF

2008 - 2009 :
Commerciale chez Pellesimo- Fourrures Et Cuirs sur Paris
Gestion portefeuille fournisseurs et clients - réalisation de patronage - conseillère de ventes dans le Show-Room

2003 - 2007 :
Chargé de Communication chez Communication-strass-fabrication De Textiles-prêt à Porter Féminin sur Paris
Réalisation d'une nouvelle ligne, ciblage et fidélisation d'une nouvelle clientèle

1999 - 2003 :
Assistante du Directeur Artistique chez Chanel -parfums, Maquillage Et Soins sur Neuilly Surseine
Achats d'éditions - Relations avec les services Publicité, Marketing,les graphistes et les imprimeurs
Commande sur SAP des éditions - gestion et suivi des différents intervenants - signature des BAT des
affichages abri bus et validation des annonces presse au niveau international

1994 - 1998 :
Conseillère en Show-Room chez Giorgio Armani France

1994 :
Service RH chez Clarins

1994 :
Recrutement des démonstrateurs pour les hyper et supermarchés chez Conseil Et Action France

1994 :
Hôtesse VIP chez Mondial De L'automobile France

1994 :
Conseillère en image chez Agence France

1994 :
Assistante en Communication Interne chez Nestlé Sources International France

1994 :



Assistante de la directrice desRelations Publiques Internationales chez Elizabeth Arden

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Assistante Achats (Négociation des achats, Choix des fournisseurs, Gestion des commandes)
Chargé de Communication

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages/Musique/Danse/Fitness/Décoration d&#039;intérieur /Mode
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