
Née en 1993
91320 Wissous
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2312040813

Comptable / assistante rh / gestionnaire de paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2015 : Bac +2 à Lycée Guillaume Apollinaire sur Thiais
BTS comptabilité et gestions des organisations

2011 : Bac +2 à Lycée Frédéric Mistral sur Fresnes
BEP comptabilité

2011 : Bac +2 à Lycée Frédéric Mistral sur Fresnes
Baccalauréat professionnel de comptabilité

Expériences professionnelles

11/2021 - à ce jour :
Comptable/Rh/Paie chez Orlyval sur Wissous (94)
Gestion des recettes
Gestion et réapprovisionnement des stocks de monnaie
Chiffre d'affaire et trafic mensuel et annuel
Clôtures mensuelles et annuelles
Suivi et gestion des arrêts maladie et IJSS
Gestion logiciel de temps
Saisie des variables en paie
DSN arrêts de travail, DSN mensuelles
Établissement de 90 paies
Gestion des dossiers du personnel (mutuelles, prévoyances)

2020 - 2021 :
Comptable générale chez Effik sur Meudon (92)
 Préparation budget (forecasts)
Analyse des coûts et des marges par produits
Révision et contrôle des comptes généraux
Contrôles comptabilité analytique
Clôture mensuelle et annuelle, écriture de cut-off
Déclarations fiscales (IS, CVAE,TVS,CFE…)
Participation à l'établissement de la liasse fiscale
Préparation des variables paie
Cadrage des charges sociales
Gestion des IJSS, suivi des remboursements, paie
Saisie et rapprochements bancaires

2019 - 2020 :



COMPTABLE AUXILIARE chez Newdis sur Paris (75)
Saisie des factures fournisseurs
Préparation des paiements fournisseurs
Analyse et rapprochement des commandes fournisseurs
Suivi des litiges
Facturation client
Analyse des comptes clients et fournisseurs
Saisie et contrôle des notes de frais
Tableau de suivi des règlements fournisseurs
Saisie des frais généraux
Saisie et rapprochements bancaires
Clôtures annules (CCA, FNP …)

2018 :
Comptable d'exploitation (INTERIM) chez Demathieu &amp; Bard sur Chevilly Larue (94)
Saisie des factures fournisseurs
Suivi des bons de commandes
Suivi des litiges fournisseurs
Saisie des factures sous-traitants
Situation clients et saisie
Tenue de tableau d'encaissements
Gestion de dossiers clients

2016 - 2018 :
ComptableFournisseur et Client (CDI) chez Ett sur Rungis (94)
Saisie des factures fournisseurs
Règlements des fournisseurs
Suivi de relances fournisseurs
Gestion des litiges fournisseurs
Saisie et suivi des factures de sous-traitance
Saisie des notes de frais et règlements
Facturation clients
Saisie bancaire

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B
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