
Née en 1979
91700 St-geneviève-des-bois
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2312071136

Assistante commerciale / assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2003 : Stage à SPIE BATIGNOL-TRINDEL sur Arcueil
Stage formation Ressources Humaines - Déclaration des accidents de travail, préparation des documents paies,
enregistrements des données relatives aux salariés, gestion du personnel via société d'intérim

1997 : Stage
Stage de comptabilité - Gestion fournisseurs et clients, paie, gestion comptes bancaires

Expériences professionnelles

2013 - 2023 :
Assistante de Direction, Commerciale et Chef de Projet chez Gala Events sur Nozay
Gestion clientèle, gestion commerciale, devis, factures, relances, comptabilité, mise en place de réceptions
diverses, dégustations

2008 - 2011 :
Coiffeuse à mon compte chez Salon Angel'r sur St- Geneviève-des-bois

1997 - 2000 :
Assistante de Gestion chez Sarl Distribution Direct sur Morsang-sur-orge

1997 - 1998 :
Caissière chez Centre Commerciel Stoc sur Epinay-sur-orge

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B
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