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3 ans d'expérience
Réf : 2312120847

Hotesse d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Formation à Greta Metehor sur Paris
Assistante Médico-Social

2022 : Formation à ACAD TV sur Paris
Journalisme conception de programme animatrice présentatrice TV ACAD TV

2018 : Bac +3 sur Lille
Licence en Arts de la scène

2015 : Bac +3 à Lycée du Noordover Grande Synthe
Bac L Spécialité Musique et option Théâtre

Expériences professionnelles

2023 - 2023 :
Secrétaire médicale Radiologie chez Paris Nord Pyramides
Accueil
Facturation secteur 2 et Codage des actes
Sortir les attestations et mise à jour des dossiers
Installation des patients
Prise de rendez-vous au téléphone
Utilisation du logiciel GXD5
Suivi de la rédaction et envoie des CR (Via LIFEN)

2022 - 2022 :
Assistante chargée de casting/ Junior France 2 chez Effervescence Tout Le Monde Veut Prendre Sa Place sur
Paris
Préparation et aide sur les tournages (gestion des dossier sur les droits à l'image, étiquette cintre pour gérer les
vêtements)
Recrutement de candidat pour l'émission en visio
Téléphone : appels entrants et sortants
Archivage des dossiers de tournage
Prospection téléphonique: faire des propositions à des candidats pour remplir les différents plannings des
chargées de casting.
Organisation des plannings des casteurs
Résolutions des problèmes sur des dossiers

2021 - 2021 :
Téléconseillère contact tracing chez Caisse Primaire D'assurance Maladie sur Paris



Formatrice pour les nouveaux téléconseillers :
Sens de l'adaptation en fonction de la personnalité de la personne pour qu'ils comprennent au mieux
Téléphone : Appels sortants vers les personnes positives au covid pour transmettre les mesures du
gouvernement
Faire des attestations et des arrêts de travail
Être à l'écoute et savoir être rassurante

2020 - 2021 :
Hôtesse chez Paris Musée Musée D'art Moderne
Gérez le fl ux des visiteurs
Orientation
Accueil

2019 - 2019 :
Opératrice d'attraction chez Euro Disneyland Imagineering Sarl sur Chessy
Animation et sécurité des visiteurs, orientation, accueil

2018 - 2020 :
Hôtesse chez Théâtre Marigny sur Trinity
Accueil et orientation des spectateurs pour gérer le flux
Résolution des problèmes d'insatisfaction des spectateurs

Langues

Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : avancé)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Fitness
Chant
Théâtre
La danse
L&#039;art
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