
Née en 1989
78800 Houilles
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2312161313

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2009 : Bac +2 à Lycée Roger Verlomme sur Paris
BTS Comptabilité Gestion des Organisations

Expériences professionnelles

2023 - 2023 :
Assistante facturation Et recouvrement chez Airess sur Bezons

2020 - 2021 :
Assistante polyvalente (Service Etat-Civil) chez Mairie De Bezons sur Bezons

2020 - 2020 :
Assistante comptable-RH chez Dacs Services sur St Maur Des Fossés

2018 - 2019 :
Assistante comptable chez Capmonde sur Louveciennes

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

  •	Effectuer les écritures de gestions courantes
•	Traiter l’échéance, Facturation
•	Préparer les acomptes fournisseurs    
•	Gérer les notes de frais, tickets restaurants, ANCV
•	Codifier les factures
•	Lettrer les comptes
•	Rapprocher les paiements fournisseurs                                       
•    Rédiger les courriers	
•	Préparer les éléments de la paie                                                   
•    Archivage, classement
•	Pointer les comptes

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

La cuisine, Les émissions de voyage
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