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Gestionnaire administratif et financier / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2013 : Bac +3 a ISCOM sur Dakar, Senegal
Licence 3 Comptabilité-Finance

2006 : Bac +2 a ESP sur Dakar, Senegal
BTS Comptabilité

2004 : Bac +2 a Lycée mixte Maurice Delafosse sur Dakar, Senegal
Baccalauréat littéraire

Expériences professionnelles

2023 :

Gestionnaire administratif chez Phone Régie Pour Le Groupe Covea sur Ermont
Gestion du standard téléphonique

Accueil physique

Gestion du courrier, des colis

Gestion des salles de réunion

Attribution des badges

2021 - 2023 :

Auditeur Comptable chez Cabinet Comptable Ecg sur Dakar, Senegal
Saisie comptable

Déclarations sociales et fiscales

Conseil clients

Gestion d'un portefeuille clients dans différents secteurs

Gestion de la paie

Gestion de dossiers clients

Etat de rapprochement bancaire

Ecriture d'inventaires

Elaboration des états financiers d'activité (gaz, hospitalier, pharmaceutique, collectivités...)

2018 - 2021 :

Technicien de surface chez Le G Rand Hépital De Charleroi sur Charleroi, Belgique
Entretien périodique des locaux

Elimination des déchets

Utilisation des produits d'entretien

Gestion du stock de consommables

Respect des régles d'hygiéne et de sécurité



2014 - 2018 :

Comptable senior chez Cabinet Grant Thornton sur Dakar, Senegal
Gestion et supervision des activités comptables

Elaboration du budget

Analyse des colts et dépenses

Gestion de la conformité fiscale et réglementaire

Elaboration des états financiers

2008 - 2014 :

Comptable - Gestionnaire du personnel chez C Linique Iba Mar Diop sur Dakar, Senegal
Facturation

Déclarations sociales et fiscales

Gestion du personnel et de la paie

Etat de rapprochement bancaire

Ecriture d'inventaires

Elaboration des états financiers

Relations avec différentes parties prenantes (personnels, imp6ts, banques, clients, fournisseurs...)

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B
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