
Agent Administratif
94470 Boissy-Saint-Léger  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2312181252

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2017 — Diplôme
Diplôme D’état D’ambulancière
2012 — Bac
BAC L

Expériences professionnelles
06/2023 - à ce jour — Technicienne de production
• Fabrication d’enrobés en centrale 
• Prendre les commandes des clients par téléphone ou sur place
 • Organiser les livraisons et prévoir les besoins logistiques
 • Gérer les consommations de matériaux et assurer les approvisionnements journaliers du site
 • Respecter et veiller au bon respect des règles de sécurité sur le site pour tous les intervenants
2021 - 2023 — Agent administratif et bascule
•Fabrication de matériaux en centrale
 • Prendre les commandes des clients par téléphone ou sur place
 • Organiser les livraisons et prévoir les besoins logistiques
• Gérer les consommations de matériaux et assurer les approvisionnements journaliers du site
 • Respecter et veiller au bon respect des règles de sécurité sur le site pour tous les intervenants
2019 - 2020 — Agent administratif
• Gérer l'accueil chauffeur et les formalités administratives des entrées et des sorties 
• Orienter les chauffeurs sur le Terminal et leur rappeler les règles de sécurité 
• Pointer et contrôler la conformité des arrivées et départs des trains 
• Effectuer un état de parc physique et tenir à jour les tableaux de bords des différentes compagnies
2018 - 2018 — Ambulancière
• Vérifier le fonctionnement des équipements du véhicule sanitaire
 • Installer le patient dans le véhicule sanitaire 
• Réaliser des démarches médico administratives
2018 - 2019 — Agent d’exploitation
• Gérer l'accueil chauffeur et les formalités administratives des entrées et des sorties 
• Orienter les chauffeurs sur le Terminal et leur rappeler les règles de sécurité
 • Réaliser le réglage des wagons en fonction du plan de chargement

Langues
Français (courant)

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


