Née en 1985

95800 Cergy

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2312181519

Responsable de secteur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Formation a L'Ecole Frangaise
Formation Anglais

2021 : Formation a Afpols
formation pathologie du batiment

2007 : Bac +2 a Iform
BTS Assistante de gestion

Expériences professionnelles

12/2016 - a ce jour :

Responsable de secteur chez Batigere En Idf

Participation a la maintenance et a la gestion technique du patrimoine, assurer la sécurité des biens et des
personnes, gestion des sollicitations des locataires, Management d'une équipe de 8 gardiens, remise en état
des logements afin d'optimiser la vacance, gestion des budgets alloués, visite des logements problématiques
avec institutionnels, participation a des projets transverses avec des acteurs de la ville, Reporting mensuel et
gestion des réclamations avec le service achat, validation des demandes PMR, recensement des besoins et
gestion des réhabilitations et des GPA

2009 - 2016 :

Gestionnaire Locatif chez Sogei

Maintenance des parties communes et des logements (4000 lots), remise en état des logements, Management
d'une équipe de 7 gardiens, Signature des baux, Gestion des sinistres et du contentieux, traitement des congés
des locataires et remboursement de DG, Vérification des états de la dette et rapprochement bancaire

2007 - 2009 :

Assistante de Gestion Locative chez Foncia

Traitement des baux et des mandats de gestion, contrble de références, envoi de déclarations de taxes
fonciéres aux centres des imp6bts

2005 - 2007 :
Assistante Commerciale chez Gemofis
Alternance

Langues




Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, PIH IMMOWARE

Atouts et compétences

Soft Skills

- Esprit d’équipe

- Organisation

- Résolution de problémes
- Réactivité

- Prise de décision

Hard Skills

- Management

- Communication

- Gestion immobiliere

- Connaissance de la législation
- Evaluation des besoins locaux

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport - Cuisine - Immobilier - Décoration - Voyages - Humanitaire
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