
Née en 1967
77610 Marles-en-brie
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2312191559

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2012 : CAP à Centre Européen de Formation
C.A.P Petite Enfance

2011 : Formation
PSC1

1985 : CAP à Lycée Georges Cormier sur Coulommiers
C.A.P. Aide Comptable

Expériences professionnelles

08/2020 à ce jour :
Auxiliaire Petite Enfance chez La Grenouillère (groupe Maison Bleue)
Accompagner les enfants dans leur développement physique et psychique
Organisation d'activités pour les enfants
Participation à l'élaboration de stratégie d'animation en équipe pluridisciplinaire

2014 - 2020 :
Auxiliaire Petite Enfance

2006 - 2013 :
Employé de maison pour particuliers

09/2004 à ce jour :
Trésorière bénévole chez Les Marloupiaux (association Loi 1901)
Organisation de brocante
Gestion des inscriptions et mise en oeuvre du registre
Structuration du plan dans la ville
Accueil des participants
Communication des événements sur les réseaux
Gestion des comptes de l'association
Création et choix des animations pour l'année avec l'équipe exécutive

2004 - 2006 :
Aide à domicile chez Centre D'aide Rozay-en-brie
Accompagnement aux difficultés rencontrées par les personnes âgées

2002 - 2011 :



Représentante des parents d'élèves chez Parents D'élèves école De Marles
Organisation de la kermesse, conseil d'école, réunion parents
Rédaction et envoi de compte-rendu des réunions avec l'équipe pédagogique

1988 - 2001 :
Assistante Technico-commercial chez Vtg (ex-simotra)
Gestion d'un portefeuille client français et européen
Suivi et planification de la maintenance des wagons en atelier
Gestion des processus administratifs avec la SNCF
Suivi de besoin des clients en guise de conformité des wagons
Gestion de la répartition des wagons sur le réseau

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine
Musique
Animation pour enfants
Séries et films
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