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Chargée technique et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Hauts-de-France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac +2 à CFA de Lomme
BTSA AMÉNAGEMENTS PAYSAGERS

2016 : Bac +2 à Lycée Gaston Berger
BTS ASSISTANT DE GESTION

2014 : Bac +2 à Lycée Gaston Berger
BACCALAURÉAT STMG SPÉCIALITÉ GESTION FINANCE

Expériences professionnelles

10/2022 à ce jour :
Chargée technique et administrative chez Sarl Plouvier-guy sur Tourcoing
Planification, organisation et suivi de chantier
Recherche et préparation de dossier d' appel d' offre
Gestion des commandes fournisseurs et des approvisionnements de chantier
Réalisation de devis pour particulier
Calculs rentabilités chantiers

08/2021 - 10/2022 :
Cheffe d'équipe qualifiée chez Sarl Marant - Daniel Moquet
Gestion d'une équipe sur travaux minérals: pavage, bordure, terrasse, revêtements de sol (enrobé, résine,...)
Planification de travaux
Gestion des apports sur chantier
Implantation de chantier
Lecture de plan et modification

08/2020 - 08/2021 :
Cheffe d'équipe qualifiée chez Sas Urban's Paysage sur Lomme
Gestion d'une équipe sur travaux minérals: pavage, bordure, clôture, terrasse
Gestion d'une équipe sur travaux VRD
Gestion d'une équipe sur travaux vegetals: engazonnement semis, plantation, pose gazon placage
Planification de travaux
Gestion des apports sur chantier
Implantation de chantier
Lecture et modification plans

2018 - 2020 :



Apprentie
conception plans autocad
Travaux minérales,VRD, végétales

2016 - 2018 :
Assistante de gestion chez Sarl Plouvier-guy sur Tourcoing
Planification d'intervention,
Gestion des commandes de bailleurs sociaux
Calculs rentabilités chantiers
Facturation
Maîtrise module de gestion administratif (PGI sage)

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, AutoCAD, Sage

Atouts et compétences

Chargée technique et administrative/Suivi administratif de chantier

Permis

Permis BPermis BEPermis CPermis CE
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