
Né en Janvier 2002
91590 Boissy-le-cutté
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2401040845

Assistant administratif / commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2023 : Bac +2 à Lycée Geoffroy Saint-Hilaire sur Etampes
Brevet technicien supérieur Gestion de la PME

2021 : Bac +2 à Lycée René Cassin sur Arpajon
Brevet technicien supérieur Comptabilité et Gestion

2020 : Bac +2 à Lycée Geoffroy Saint-Hilaire sur Etampes
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration
Mention Assez bien 

Expériences professionnelles

2021 - 2023 :
Stage Agence de promotion immobilière chez Adc Immo sur Saint-michel-sur-orge

2019 - 2021 :
Stage Agence de promotion immobilière chez Adc Immo sur Marolles-en-hurepoix

2018 - 2018 :
Stage Agence immobilière chez Guy Hoquet sur Sainte-geneviève-des-bois

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil et gestion clients
Gestion de la comptabilité
Maitrise du pack Office
Gestion des facturations
Gestion et suivis des stocks
Administrations des ventes
Gestion trésorerie
Gestion administrative du personnel

Permis

Permis B
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