Née en 2001

77515 Pommeuse

3 a 5 ans d'expérience
Réf: 2401101103

Assistante achat / adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans les Services commerciaux.

Formations

2022 : Bac +3 a IFAP MANAGEMENT sur Coulommiers (77)
BACHELOR PROFESSIONNEL MANAGEMENT ET GESTION DE LA PME

2021 : Bac +2 a IFAP MANAGEMENT sur Coulommiers (77)
BTS GESTION DE LA PME

2019 : Bac +2 &4 LYCEE JULES FERRY sur Coulommiers (77)
BACCALAUREAT STMG SPECIALITE GESTION FINANCE

Expériences professionnelles

08/2023 - 10/2023 :

Assistante Service Achat chez We Connect sur CollEgien (77)
Creéation d'articles

Enregistrement des fiches produits et visuels

Saisies des commandes

Traitements des mails

Enregistrement des cotations

09/2022 - 08/2023 :

Assistante Service Achat chez Renault Vehicule Innovation sur Gretz-armainvilliers (77)
Saisies des commandes

Relances fournisseurs

Traitement des anomalies de réceptions et factures

09/2021 - 10/2022 :

Assistante Service Contrat chez Schiller France sur Bussy Saint Georges (77)

Gestion du parc SNCF : Rapprochement entres factures et rapports d'interventions, Suivis des interventions
Facturation et relance des impayées

Devis

Bon de commande

Traitements des emails et des courriers

Saisies des contrats de maintenances

09/2019 - 08/2021 :

Assistante Service Plannification chez Schiller France sur Bussy Saint Georges (77)
Gestion des plannings des techniciens

Facturation et relance des impayées



Devis

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Crm, Sage, D365, Outlook

Permis

Permis B
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