Née en 1991

89100 Sens

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2401101625

Assistante comptable et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bourgogne-Franche-Comté, dans les Services commerciaux.

Formations

2023 : Formation a GRETA sur Sens
Assistante de comptabilité et d'administration

2021 : Formation a GRETA sur Sens
DAQ2.0

2009 : Formation a Lycée 7 novembre, Tunisie
Baccalauréat économie et gestion

Expériences professionnelles

03/2023 - 05/2023 :
Assistante comptable chez Solomat Location sur Sens (89)

01/2023 - 02/2023 :
Stage en comptabilité chez Cabinet Poma sur Sens (89)

05/2021 - 06/2021 :
Stage chez Mairie De Gron sur Gron (89)

2016 - 2018 :
Assistante administrative chez Laboratoire De Prothése Dentaire, Tunisie

2014 - 2016 :
Agent immobilier chez Espoir Immobilier, Tunisie

Langues

Arabe (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

Accueil téléphonique et physique
Capacité d&#039;adaptation
Analyse des comptes clients



Enregistrement des écriture comptable
Déclaration TVA

Rapprochement bancaire

Suivi des factures

Lettrage des comptes et relances des impayés

Permis

Permis B
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