Chargé de clientele

93130 NOISY-LE-SEC - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2401110516

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Services commerciaux

Formations

2020 — Bac +2 — FORMAPOST LA POSTE
BTS BANQUE EN ALTERNANCE

2018 — Bac +2 — LYCEE JEAN JAURES
BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE

Expériences professionnelles

01/2023 - 09/2023 — CHARGE DE FACTURATION

Dématérialisation de l'activité facturation Vérification des structures publiques actives sur CHORUS PRO
12/2021 - 01/2022 — CHARGE DE CLIENTELE

Accueil et orientation de la clientéle Gestion des instances et des colis

07/2020 - 12/2020 — AGENT D'ESCALE

Accueil et embarquement

11/2018 - 06/2020 — CHARGE DE CLIENTELE

Accuell et orientation de la clientéle.
Gestion des opérations financiéres et alerte Tracfin Doublure avec un conseiller bancaire.

07/2018 - 08/2018 — AGENT OCCASIONNEL

Analyse des courriers regus.
Réception et envoi du courrier.
Tri et numérisation des dossiers

02/2018 - 03/2018 — SECRETARIAT D'ACCUEIL

Accueil des visiteurs.
Réalisation du traitement administratif de dossier

Langues
Francais (courant)

Compétences

Accueil physique et téléphonique
Sens du contact, de la négociation, de la communication
Taches administratives Travail en équipe

Atouts

Organisé Ambitieux Motivé Polyvalent Minutieux Réactif Travail en équipe télétravail

Logiciels
Pack Office

Permis



Permis B
Loisirs
Cinéma, informatique voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



