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2 ans d'expérience

Réf : 2401110531

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac +2 a Lycée Léonard de Vinci sur Melun
Niveau d'un Brevet de Technicien Supérieur Management des Unités Commerciales

2018 : Bac a Lycée Henri Becquerel sur Nangis
Baccalauréat Professionnel de Commerce / Mention assez bien

2017 : BEP a Lycée Henri Becquerel sur Nangis
Brevet d'Etudes Professionnelles Métiers de la Relation aux Clients et aux Usagers

Expériences professionnelles

09/2022 a ce jour:

Chargée de recrutement chez Proman sur Nangis

Saisir des heures ainsi que des contrats, faire des propositions actives aux clients, créer des annonces puis les
publier

06/2022 - 08/2022 :
Chargée de recrutement chez R.a.s Interim sur Melun
Faire du sourcing, proposer des missions aux intérimaires, rédiger des mails

05/2022 - 2022 :
Conditionnement chez Nation sur Lieusaint
Confectionner des boxes, coller des étiquettes sur des bouteilles d'alcool, filmer des palettes

04/2022 - 2022 :
Conditionnement chez Synergie sur Mormant
Vérifier la conformité des produits, préparer et conditionner les marchandises pour I'expédition

06/2021 - 12/2021 :
Hotesse de caisse/ Conseillere de vente chez Bricomarché sur Provins
Renseigner les clients, répondre aux demandes de la clientéle, enregistrer la livraison qu'on regoit de la centrale

04/2021 - 05/2021 :
Préparatrice de commandes chez Sézane sur Chatres
Vérifier la conformité de la livraison, utiliser des systemes informatiques, ranger du matériel



Langues

Espagnol (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Outlook

Atouts et compétences

Saisir les acomptes, les CET, les arréts maladies, les heures, les contrats...

Sourcing Interne ( application, appel téléphonique, parrainage, contact +, bouche a oreille, mail Rh ou via
1&#039;application)

Sourcing Externe (Pdle emploi, Mission Locale, job dating, indeed, le bon coin...)

Accueil clients physique et téléphonique

Technique de recrutement (test, entretien...)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Musculation
Promenade en famille
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