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0 a 1 an d'expérience
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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans I'Administration et juridique.

Formations

2020 : Formation a Centre de formation McDonalds France sur Guyancourt
Obtention du RLM (Révéler le Leader en Moi)

2017 : Formation a Centre de formation McDonalds France sur Guyancourt
Obtention du PME (Pratique de Management Efficaces)

2014 : Formation a Centre de formation McDonalds France sur Guyancourt
Obtention du TBM2 (Techniques de Base en Management)

2013 : Formation a Centre de formation McDonalds France sur Guyancourt
Obtention du TBM1

2012 : Bac +2 a Lycée professionnel Joliot-Curie sur Reims
Niveaux BTS NRC

2010 : Bac a Lycée professionnel Joliot-Curie sur Reims
Obtention du Bac pro comptabilité

2008 : Bac +2 a Lycée professionnel Joliot-Curie sur Reims
Obtention du BEP comptabilité

Expériences professionnelles

09/2016 - a ce jour :

Adjoint de Direction chez Mcdonalds Murigny sur Reims

Ressources humaines

* Management et suivi du personnel (emplois/compétences, entretiens périodique, ...)
 Gestion des paies du personnel

* Gestion et suivi du temps de travail (planning)

 Gestion du plan de formation

* Gestion du recrutement

Finances

* Analyse et reporting des comptes de résultats

» Réalisation des prévisions du CA (annuel, mensuelle ...)

* Mise en place de plan d'actions correctives

* Direction générale

* Encadrer le personnel

* Animer les réunions

» S'assurer du respect des obligations 1égales et reglementations de la société



Autres
 Réalisation d'inventaires du restaurant
* Gestion et approvisionnement des stocks

2014 - 2016 :

Assistante de Direction chez Mcdonalds Murigny sur Reims

» Gestion du marketing (affichage de PLV, gestion des nouvelles campagnes.
* Gestion tarifaire et affichage de la réeglementation

* Prévention et entretien des équipements

» Gestion des commandes hebdomadaire

* Relation et satisfaction client

2013 -2014 :

Responsable opérationnel chez Mcdonalds Jean-jaurés sur Reims
* Assurer I'ouverture et la fermeture du restaurant

» Coordonnée et gérer une équipe

2013 -2014:
Chef d'équipe chez Mcdonalds Hippodrome sur Reims

2011 -2013:
Equipiére polyvalente chez Mcdonalds Murigny sur Reims

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)
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